
วิธีการใช้งานระบบ
ขอใช้สิทธิและประโยชน์ด้านที่ดิน

ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์
(e-Land)

ส าหรับผู้ได้รับการส่งเสรมิ

กุมภาพันธ์ 2569
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน



การเข้าสู่ระบบ e-Land (1)
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ไปที่ www.boi.go.th เลือกท่ี e-service1

2 เลือกระบบ e-Land



การเข้าสู่ระบบ e-Land (2)
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Log-in เข้าระบบ3

ใช้ username และ password เดียวกับระบบรายงานผล
การด าเนินงานและรายงานความคืบหน้าของโครงการ

✓

อ่านเงื่อนไขการเข้าใช้งานระบบ4

✓

คลิก ✓ ข้าพเจ้าได้อ่านเงื่อนไข และยอมรับเงื่อนไขดังกลา่ว

กด “ยอมรับเงื่อนไข”

คลิก ✓ หมายเหตุ.............

กด “เข้าสู่ระบบ”



ประเภทของค าขออนุญาตที่สามารถยื่นในระบบ e-Land 
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ตัวอย่างค าขออนุญาต
ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินและใช้สิทธิและ
ประโยชน์ที่ดิน ตามมาตรา 27

Checklist เอกสารแนบ
ที่ต้องย่ืนพร้อมค าขอฯ ในระบบ e-Land

ประเภทของ
ค าขออนุญาต

ถือกรรมสิทธืที่ดิน



การยื่นค าขออนุญาตผ่านระบบ e-Land
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กระบวนการยื่นค าขออนุญาตผ่านระบบ e-Land

ยื่นค าขอ

ส่งเอกสาร
การถือกรรมสิทธิ์

ธุรการกอง
ตรวจสอบ

ข้อมูล

1 2 3 4 5 6 7 8

เจ้าหน้าที่
พิจารณา

หัวหน้าสาย

ผู้อ านวยการกอง

ผู้บริหาร
พิจารณา
อนุญาต

แจ้งผลการ
พิจารณาทางอีเมล

ใช้เวลาพิจารณาประมาณ 30 วันท าการ 
นับตั้งแต่วันที่ข้อมูลที่ยื่นผ่านระบบครบถ้วนสมบูรณ์

หมายเหตุ :
กรณีขอถือกรรมสิทธิ์ที่ดินฯ บริษัทต้องด าเนินการส่งเอกสารการถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน หลังจากโอนกรรมสิทธิ์จากกรมท่ีดิน/ส านักงานที่ดินจังหวัดเรียบร้อยแล้ว (ล าดับที่ 8)
กรณีคืนค าขอ จบงานในขั้นผู้อ านวยการกอง (ล าดับที่ 5)



การตรวจสอบความเห็นของเจ้าหน้าที่

6

1• สามารถตรวจสอบประวัติการยื่นค าขออนุญาตถือครองกรรมสิทธิ์ที่ดินที่ยื่นผ่านระบบ e-Land ทั้งหมดได้
• สามารถตรวจสอบสถานะของค าขออนุญาตที่ยื่นไว้กับส านักงาน ว่าถึงขั้นตอนใดแล้ว 

1 กดที่ประวัติธุรกรรม 2 ระบบจะแสดงค าขออนุญาตที่ยื่นผ่านระบบ e-Land ทั้งหมด จากนั้นกด “ยื่นเอกสารเพิ่มเติม”

3 ในส่วนของสถานะ ให้กด “ส่งกลับแก้ไข” 4 กดที่ “รายละเอียดแก้ไข” จึงจะเห็น Comment ที่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล
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การขออนุญาตถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน/
ขอถือกรรมสิทธิ์ที่ดินเพิ่มเติม

เพื่อเป็นที่ตั้งสถานประกอบกิจการ



การขออนุญาตถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน/ขอถือกรรมสิทธิ์ที่ดินเพิ่มเติมเพื่อเป็นที่ตั้งสถานประกอบกิจการ (1)
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การขอถือกรรมสิทธิ์ที่ดินมีเจตนารมณ์เพื่ออ านวยความสะดวกให้กับนิติบุคคลต่างด้าว
ที่ได้รับการส่งเสริมการลงทุน เพื่อใช้ปลูกสร้างอาคาร โรงงาน ส านักงาน สิ่งอ านวยความสะดวก

แก่พนักงานในโครงการ เพื่อประกอบกิจการที่ได้รับการส่งเสริมการลงทุน

ที่ตั้งโรงงานต้องเป็นท่ีตั้งเดียวกัน
กับที่ระบุในบัตรส่งเสริม

การใช้ประโยชน์พื้นที่มี
ความเหมาะสม

ไม่ขัดต่อกฎหมายอื่น 
เช่น ผังเมือง พรบ.จัดสรร

เอกสารประกอบการพิจารณา



การขออนุญาตถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน/ขอถือกรรมสิทธิ์ที่ดินเพิ่มเติมเพื่อเป็นที่ตั้งสถานประกอบกิจการ (2)
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1 เลือก “บัตรส่งเสริมหลัก” ที่จะใช้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน

1

กรณีขอถือกรรมสิทธิ์ที่ดินหลายบัตรส่งเสริมพร้อมกัน

กด กรณีมีบัตรร่วม

เลือกบัตรที่จะถือที่ดินร่วม



การขออนุญาตถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน/ขอถือกรรมสิทธิ์ที่ดินเพิ่มเติมเพื่อเป็นที่ตั้งสถานประกอบกิจการ (3)
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2 ใน Tab ข้อมูลบริษัท ให้ตรวจสอบข้อมูลบริษัท ที่ตั้งส านักงาน ที่ตั้งโครงการ ที่จะขอถือกรรมสิทธิ์ที่ดินให้ครบถ้วน

กด “Sync Data” เพื่อเรียกข้อมูลบริษัทจาก DBD มาแสดงในระบบ e-Land

ให้ตรวจสอบข้อมูลที่ดึงมา หากไม่ถูกต้องสามารถพิมพ์แก้ไขได้



การขออนุญาตถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน/ขอถือกรรมสิทธิ์ที่ดินเพิ่มเติมเพื่อเป็นที่ตั้งสถานประกอบกิจการ (4)
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2 ใน Tab ข้อมูลบริษัท ให้ตรวจสอบข้อมูลบริษัท 
ที่ตั้งส านักงาน ที่ตั้งโครงการ ให้ครบถ้วน

3 กรอกข้อมูลผู้ติดต่อ จากนั้นกดบันทึกร่าง



การขออนุญาตถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน/ขอถือกรรมสิทธิ์ที่ดินเพิ่มเติมเพื่อเป็นที่ตั้งสถานประกอบกิจการ (5)

12

4 ใน Tab ที่ดินท่ีได้รับอนุญาตให้ถือกรรมสิทธิ์แล้ว ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้น กดบันทึกข้อมูล

รายละเอียดข้อมูลที่ต้องกรอก
• เลขที่บัตรส่งเสริม
• ประเภทเอกสารสิทธิ์ (โฉนดที่ดิน/นส.3ก/นส.3/สค.1/

นส.4จ.)
• เลขที่เอกสารสิทธิ์
• ที่ตั้ง (จังหวัด/อ าเภอ/ต าบล)
• ขนาดที่ดิน (ไร/่งาน/ตร.วา)
• หนังสือส านักงาน: ให้ระบุเลขที่หนังสือส านักงานที่เคย

ได้รับอนุญาตให้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน (ขึ้นต้นด้วย นร...)
• ลงวันที:่ ให้ระบุวันที่ออกหนังสือส านักงาน
• อัพโหลด ไฟล์เอกสารสิทธิ์

ระบบจะค านวณถือกรรมสิทธิ์แล้วคิดเป็นพื้นที่รวมให้อัตโนมัติ
กรณีมีมากกว่า 1 บัตรส่งเสริม 
หรือมีมากกว่า 1 โฉนด กด “เพิ่ม”



การขออนุญาตถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน/ขอถือกรรมสิทธิ์ที่ดินเพิ่มเติมเพื่อเป็นที่ตั้งสถานประกอบกิจการ (6)

13

5 ใน Tab วัตถุประสงค์ ให้ระบุเหตุผลของการขอถือกรรมสิทธิ์ที่ดินครั้งนี้ จากนั้น กดบันทึกร่าง



การขออนุญาตถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน/ขอถือกรรมสิทธิ์ที่ดินเพิ่มเติมเพื่อเป็นที่ตั้งสถานประกอบกิจการ (7)
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6 ใน Tab รายละเอียดการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
1) ระบุข้อมูลขนาดของที่ดินที่ต้องการขออนุญาต
• ระบบจะค านวณพื้นที่ในการใช้ที่ดินโดยอัตโนมัติ
• กรณีที่มีรายการ การใช้ที่ดิน มากกว่าที่แสดงใน

ระบบ ให้กด “เพิ่ม” และกรอกข้อมูลรายการการ
ใช้ที่ดิน

2) Upload เอกสารแนบ “แผนผังการใช้ที่ดิน / 
Layout ของการใช้ที่ดิน” 
• จะแนบเป็นไฟล์ Doc, PDF หรือ Image เช่น 

jpeg, png เป็นต้น ก็ได้
3) กดบันทึกร่าง

ข้อมูลที่กรอกในระบบจะต้องสอดคล้องกับการรายละเอียดในเอกสารแนบ 
ทั้งนี้ จะต้องมีการใช้พื้นที่อย่างเหมาะสม 



การขออนุญาตถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน/ขอถือกรรมสิทธิ์ที่ดินเพิ่มเติมเพื่อเป็นที่ตั้งสถานประกอบกิจการ (8)
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7 ใน Tab เอกสารประกอบการพิจารณา ให้แนบเอกสารให้ครบถ้วน จากนั้นกดบันทึกร่าง

กรณีที่ต้องการแนบเอกสารเพิ่มเติม 
นอกจากรายการด้านบน สามารถกด “เพิ่ม” ได้ 



การขออนุญาตถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน/ขอถือกรรมสิทธิ์ที่ดินเพิ่มเติมเพื่อเป็นที่ตั้งสถานประกอบกิจการ (9)
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8 ตรวจสอบข้อมูลและเอกสารแนบที่ยื่นในระบบให้ครบถ้วน



การขออนุญาตถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน/ขอถือกรรมสิทธิ์ที่ดินเพิ่มเติมเพื่อเป็นที่ตั้งสถานประกอบกิจการ (10)
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8 ตรวจสอบข้อมูลและเอกสารแนบที่ยื่นในระบบให้ครบถ้วน

8



การขออนุญาตถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน/ขอถือกรรมสิทธิ์ที่ดินเพิ่มเติมเพื่อเป็นที่ตั้งสถานประกอบกิจการ (11)
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8 ตรวจสอบข้อมูลและเอกสารแนบที่ยื่นในระบบให้ครบถ้วน 9 เลือกหน่วยงานที่จะยื่นค าขอ จากนั้นกดย่ืนข้อมูลส านักงาน

หน่วยงานที่ยื่นคือ กองส่งเสริมการลงทุนที่เป็นผูพ้ิจารณาโครงการ 
แบ่งตามประเภทกิจการ สามารถกดดูข้อมูลได้ที่นี่
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การขอถือที่ดิน
เพื่อใช้สนับสนุนกิจการที่ได้รับการส่งเสริม 



การขอถือที่ดินเพื่อใช้สนับสนุนกิจการที่ได้รับการส่งเสริม (1)

20

การขออนุญาตใช้ที่ดินเพื่อสนับสนุนกิจการที่ได้รับการส่งเสริม สามารถขออนุญาตได้ในกรณีดังต่อไปนี้
1. เพื่อใช้สนับสนุนการผลิตหรือการประกอบกิจการที่ได้รับการส่งเสริม
2. เพื่อให้บริษัทในเครือใช้ (เฉพาะกรณีสนับสนุนกิจกรรมหลักของกิจการตามบัตรส่งเสริมเท่านั้น)
หมายเหตุ: บริษัทในเครือไม่ต้องเป็นผู้ที่ได้รับการส่งเสริมก็ได้



การขอถือที่ดินเพื่อใช้สนับสนุนกิจการที่ได้รับการส่งเสริม (2)
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1 เลือก “บัตรส่งเสริมหลัก” ที่จะใช้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน

1

2 ใน Tab ข้อมูลบริษัท ให้ตรวจสอบข้อมูลบริษัท 
ที่ตั้งส านักงาน ที่ตั้งโครงการ ที่จะขอถือกรรมสิทธิ์
ที่ดินให้ครบถ้วน

กด “Sync Data” 
เพื่อเรียกข้อมูลบริษัท
จาก DBD มาแสดงใน
ระบบ e-Land



การขอถือที่ดินเพื่อใช้สนับสนุนกิจการที่ได้รับการส่งเสริม (3)
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3 ใน Tab ที่ดินที่ได้รับอนุญาตให้ถือกรรมสิทธิ์แล้ว ให้ตรวจสอบข้อมูลบริษัท จากนั้น กดบันทึกข้อมูล

รายละเอียดข้อมูลที่ต้องกรอก
• เลขที่บัตรส่งเสริม
• ประเภทเอกสารสิทธิ์ (โฉนดที่ดิน/นส.3ก/นส.3/สค.1/

นส.4จ.)
• เลขที่เอกสารสิทธิ์
• ที่ตั้ง (จังหวัด/อ าเภอ/ต าบล)
• ขนาดที่ดิน (ไร/่งาน/ตร.วา)
• หนังสือส านักงาน: ให้ระบุเลขที่หนังสือส านักงานที่เคย

ได้รับอนุญาตให้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน (ขึ้นต้นด้วย นร...)
• ลงวันที:่ ให้ระบุวันที่ออกหนังสือส านักงาน
• อัพโหลด ไฟล์เอกสารสิทธิ์

ระบบจะค านวณถือกรรมสิทธิ์แล้วคิดเป็นพื้นที่รวมให้อัตโนมัติ
กรณีมีมากกว่า 1 บัตรส่งเสริม 
หรือมีมากกว่า 1 โฉนด กด “เพิ่ม”



การขอถือที่ดินเพื่อใช้สนับสนุนกิจการที่ได้รับการส่งเสริม (4)
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4 ใน Tab วัตถุประสงค์ ให้ระบุเหตุผลและความจ าเป็น 
จากนั้นกดบันทึกร่าง 

กดเลือกข้อใดข้อหนึ่ง

5 ใน Tab รายละเอียดที่ดิน ให้กรอกข้อมูล 
แนบเอกสารสิทธิ์ จากนั้นกดบันทึกร่าง



การขอถือที่ดินเพื่อใช้สนับสนุนกิจการที่ได้รับการส่งเสริม (5)
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6 ใน Tab รายละเอียดการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
1) ระบุข้อมูลขนาดของที่ดินที่ต้องการขออนุญาต
• ระบบจะค านวณพื้นที่ในการใช้ที่ดินโดยอัตโนมัติ
• กรณีที่มีรายการ การใช้ที่ดิน มากกว่าที่แสดงใน

ระบบ ให้กด “เพิ่ม” และกรอกข้อมูลรายการการ
ใช้ที่ดิน

2) Upload เอกสารแนบ “แผนผังการใช้ที่ดิน / 
Layout ของการใช้ที่ดิน” 
• จะแนบเป็นไฟล์ Doc, PDF หรือ Image เช่น 

jpeg, png เป็นต้น ก็ได้
3) กดบันทึกร่าง

ข้อมูลที่กรอกในระบบจะต้องสอดคล้องกับการรายละเอียดในเอกสารแนบ 
ทั้งนี้ จะต้องมีการใช้พื้นที่อย่างเหมาะสม 



การขอถือที่ดินเพื่อใช้สนับสนุนกิจการที่ได้รับการส่งเสริม (6)

25

7 ใน Tab เอกสารประกอบการพิจารณา ให้แนบเอกสารให้ครบถ้วน จากนั้นกดบันทึกร่าง

กรณีที่ต้องการแนบเอกสารเพิ่มเติม 
นอกจากรายการด้านบน สามารถกด “เพิ่ม” ได้ 



การขอถือที่ดินเพื่อใช้สนับสนุนกิจการที่ได้รับการส่งเสริม (7)

26

8 ใน Tab เอกสารประกอบการพิจารณา ตรวจสอบข้อมูล
ให้แนบเอกสารให้ครบถ้วน จากนั้นกดบันทึกร่าง 9 เลือกหน่วยงานที่จะยื่นค าขอ จากนั้นกดยื่นข้อมูลส านักงาน



27

การขออนุญาตจ านองที่ดิน



การขออนุญาตจ านองที่ดิน (1)

28

ผู้ที่ได้รับการส่งเสริมที่ได้รับอนุญาตให้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินแล้ว 
แต่ต้องการจะน าที่ดินที่ได้รับอนุญาตไปจ านองต้องขออนุญาตจากส านักงานก่อนจึงจะด าเนินการได้



การขออนุญาตจ านองที่ดิน (2)

29

1 เลือก “บัตรส่งเสริมหลัก” ที่จะใช้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน

1

2 ใน Tab ข้อมูลบริษัท ให้ตรวจสอบข้อมูลบริษัท 
ที่ตั้งส านักงาน ที่ตั้งโครงการ ที่จะขอถือกรรมสิทธิ์
ที่ดินให้ครบถ้วน

กด “Sync Data” 
เพื่อเรียกข้อมูลบริษัท
จาก DBD มาแสดงใน
ระบบ e-Land



การขออนุญาตจ านองที่ดิน (3)

30

3 ใน Tab รายละเอียดที่ดิน ให้กดเลือกเลขที่
เอกสารสิทธ์ิที่ต้องการจ านอง จากนั้นกดบันทึกร่าง

4 ใน Tab เอกสารประกอบการพิจารณา
ให้กด Upload เอกสารแนบ จากนั้นกดบันทึกร่าง



การขออนุญาตจ านองที่ดิน (4)

31

5 ตรวจสอบข้อมูลและเอกสารแนบที่ยื่นในระบบให้ครบถ้วน 6 เลือกหน่วยงานที่จะยื่นค าขอ 
จากนั้นกดยื่นข้อมูลส านักงาน

หมายเหตุ : การพิจารณาและอนุญาตให้จ านองที่ดิน จะอยู่ในรูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ เมื่อผู้บริหาร “ลงนามแล้ว” ระบบจะแจ้งผลการ
พิจารณาทางอีเมลให้บริษัทสามารถดาวน์โหลดหนังสืออนุญาตผ่าน
ระบบได้



32

การขออนุญาต จ าหน่าย/บริจาค ที่ดิน



การขออนุญาต จ าหน่าย/บริจาค ที่ดิน (1)

33

มาตรา 27 ในกรณีที่ผู้ได้รับการส่งเสริมซึ่งเป็นคนต่างด้าวตามประมวลกฎหมายที่ดิน
เลิกกิจการที่ได้รับการส่งเสริมหรือโอนกิจการนั้นให้แก่ผู้อื่น ผู้ได้รับการส่งเสริมต้องจ าหน่ายที่ดินที่ได้รับ

อนุญาตให้ถือกรรมสิทธิ์ภายในหนึ่งปีนับแต่วันที่เลิกหรือโอนกิจการ

ขออนุญาตจ าหน่าย/บริจาค 



การขออนุญาต จ าหน่าย/บริจาค ที่ดิน (2)

34

1 เลือก “บัตรส่งเสริมหลัก” ที่จะใช้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน

1

2 ใน Tab ข้อมูลบริษัท ให้ตรวจสอบข้อมูลบริษัท 
ที่ตั้งส านักงาน ที่ตั้งโครงการ ที่จะขอถือกรรมสิทธิ์
ที่ดินให้ครบถ้วน

กด “Sync Data” 
เพื่อเรียกข้อมูลบริษัท
จาก DBD มาแสดงใน
ระบบ e-Land



การขออนุญาต จ าหน่าย/บริจาค ที่ดิน (3)

35

3 ใน Tab รายละเอียดที่ดิน 
ให้กดเลือกเลขที่เอกสารสิทธิ์ที่ต้องการ
จ าหน่าย/บริจาค จากนั้นกดบันทึกร่าง

4 ใน Tab เอกสารประกอบการพิจารณา
ให้กด Upload เอกสารแนบ จากนั้นกดบันทึกร่าง



การขออนุญาต จ าหน่าย/บริจาค ที่ดิน (4)

36

5 ตรวจสอบข้อมูลและเอกสารแนบที่ยื่นในระบบให้ครบถ้วน 6 เลือกหน่วยงานที่จะยื่นค าขอ 
จากนั้นกดยื่นข้อมูลส านักงาน

หมายเหตุ : การพิจารณาและอนุญาตให้จ านองที่ดิน จะอยู่ในรูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ เมื่อผู้บริหาร “ลงนามแล้ว” ระบบจะแจ้งผลการ
พิจารณาทางอีเมลให้บริษัทสามารถดาวน์โหลดหนังสืออนุญาตผ่าน
ระบบได้



37

การขออนุญาต 
ใช้ที่ดินร่วมกับบัตรส่งเสริมฉบับเดิม



การขออนุญาต ใช้ที่ดินร่วมกับบัตรส่งเสริมฉบับเดิม (1)

38

เป็นการขออนุญาตใช้ที่ดินร่วมกับบัตรส่งเสริมฉบับเดิมที่เคยได้รับอนญุาตให้ถือกรรมสิทธิ์ทีด่ิน
จากส านักงานแล้ว และบริษัทไม่ประสงค์จะซื้อที่ดินเพิ่มเติม 

ทั้งนี้ ผู้ที่ขออนุญาตต้องเป็นผู้ที่ได้รับบตัรส่งเสริม แต่จะเป็นนิติบุคคลเดียวกัน หรือบริษัทในเครือก็ได้ 

หมายเหตุ: กรณีโอนกิจการซึ่งผู้โอนยังมีความประสงค์ที่จะถือครองกรรมสิทธิ์ที่ดินเดิม และผู้รับโอนประสงค์ที่จะขอใช้ที่ดินร่วมเป็นการชั่วคราว 
ให้ผู้โอนกิจการยื่นขออนุญาตใช้ท่ีดินร่วมต่อส านักงาน (เฉพาะกรณีที่ได้รับอนุมัติให้ใช้ที่ดินร่วมเป็นการชั่วคราวในขั้นตอนการขอรับโอนกิจการเท่านั้น)



การขออนุญาต ใช้ที่ดินร่วมกับบัตรส่งเสริมฉบับเดิม (2)

39

1 เลือก “บัตรส่งเสริมหลัก” ที่จะใช้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน

1

2 ใน Tab ข้อมูลบริษัท ให้ตรวจสอบข้อมูลบริษัท 
ที่ตั้งส านักงาน ที่ตั้งโครงการ ที่จะขอถือกรรมสิทธิ์
ที่ดินให้ครบถ้วน

กด “Sync Data” 
เพื่อเรียกข้อมูลบริษัท
จาก DBD มาแสดงใน
ระบบ e-Land



การขออนุญาต ใช้ที่ดินร่วมกับบัตรส่งเสริมฉบับเดิม (3)

40

3 ใน Tab วัตถุประสงค์ ให้เลือกระหว่างกรณีนิติบุคคลเดียวกันหรือเป็นบริษัทในเครือ

เลือกข้อใดข้อหนึ่ง



การขออนุญาต ใช้ที่ดินร่วมกับบัตรส่งเสริมฉบับเดิม (3)

41

4 ใน Tab รายละเอียดที่ดิน ให้กรอกข้อมูล 
แนบเอกสารสิทธิ์ จากนั้นกดบันทึกร่าง

5 ใน Tab รายละเอียดที่ดิน ให้กรอกข้อมูล 
แนบเอกสารสิทธิ์ จากนั้นกดบันทึกร่าง

1) ระบุข้อมูลขนาดของที่ดินที่ต้องการขออนุญาต
• ระบบจะค านวณพื้นที่ในการใช้ที่ดินโดยอัตโนมตัิ
• กรณีที่มีรายการ การใช้ที่ดิน มากกว่าที่แสดงในระบบ ให้กด “เพ่ิม” 

และกรอกข้อมูลรายการการใช้ที่ดิน
2) Upload เอกสารแนบ “แผนผังการใช้ที่ดิน / Layout ของการใช้ที่ดิน” 

• จะแนบเป็นไฟล์ Doc, PDF หรือ Image เช่น jpeg, png เป็นต้น ก็ได้
3) กดบันทึกร่าง



การขออนุญาต ใช้ที่ดินร่วมกับบัตรส่งเสริมฉบับเดิม (3)

42

6 ใน Tab เอกสารประกอบการพิจารณา
ให้แนบเอกสารแนบ จากนั้นกดบันทึกร่าง

7 ตรวจสอบข้อมูลและเอกสารแนบที่ยื่นในระบบให้ครบถ้วน

8 เลือกหน่วยงานที่จะยื่นค าขอ จากนั้นกดยื่นข้อมูลส านักงาน



43

การขออนุญาตถือครองที่ดิน
ส าหรับเป็นที่ตั้งส านักงาน



การขออนุญาตถือครองที่ดินส าหรับเป็นที่ตั้งส านักงาน (1)

44

การขอถือกรรมสิทธิ์ที่ดินส าหรับเป็นที่ตั้งส านักงาน 
เพื่อประกอบกิจการที่ได้รับการส่งเสริม (ขอแยกกับขอถือที่ดินเพื่อตั้งสถานประกอบการ)

ต้องได้รับอนุญาตให้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินก่อน จึงจะขอที่ตั้งส านักงานได้

ต้องมีทุนจดทะเบียน 
≥ 50 ล้านบาท

ถือที่ดินได้ 
≤ 5 ไร่ ต่อ 1 นิติบุคคล

จะอยู่ที่เดียวกันกับที่ตั้ง
โรงงานหรือไม่ก็ได้



การขออนุญาตถือครองที่ดินส าหรับเป็นที่ตั้งส านักงาน (2)

45

1 เลือก “บัตรส่งเสริมหลัก” ที่จะใช้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน

1

2 ใน Tab ข้อมูลบริษัท ให้ตรวจสอบข้อมูลบริษัท 
ที่ตั้งส านักงาน ที่ตั้งโครงการ ที่จะขอถือกรรมสิทธิ์
ที่ดินให้ครบถ้วน

กด “Sync Data” 
เพื่อเรียกข้อมูลบริษัท
จาก DBD มาแสดงใน
ระบบ e-Land



การขออนุญาตถือครองที่ดินส าหรับเป็นที่ตั้งส านักงาน (3)

46

3 ใน Tab ที่ดินที่ได้รับอนุญาตให้ถือกรรมสิทธิ์แล้ว ให้ตรวจสอบข้อมูลบริษัท จากนั้น กดบันทึกข้อมูล

รายละเอียดข้อมูลที่ต้องกรอก
• เลขที่บัตรส่งเสริม
• ประเภทเอกสารสิทธิ์ (โฉนดที่ดิน/นส.3ก/นส.3/สค.1/

นส.4จ.)
• เลขที่เอกสารสิทธิ์
• ที่ตั้ง (จังหวัด/อ าเภอ/ต าบล)
• ขนาดที่ดิน (ไร/่งาน/ตร.วา)
• หนังสือส านักงาน: ให้ระบุเลขที่หนังสือส านักงานที่เคย

ได้รับอนุญาตให้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน (ขึ้นต้นด้วย นร...)
• ลงวันที:่ ให้ระบุวันที่ออกหนังสือส านักงาน
• อัพโหลด ไฟล์เอกสารสิทธิ์

ระบบจะค านวณถือกรรมสิทธิ์แล้วคิดเป็นพื้นที่รวมให้อัตโนมัติ
กรณีมีมากกว่า 1 บัตรส่งเสริม 
หรือมีมากกว่า 1 โฉนด กด “เพิ่ม”



การขออนุญาตถือครองที่ดินส าหรับเป็นที่ตั้งส านักงาน (4)

47

4 ใน Tab วัตถุประสงค์ ให้ระบุเหตุผลและความจ าเป็น 
จากนั้นกดบันทึกร่าง 

5 ใน Tab รายละเอียดที่ดิน ให้กรอกข้อมูล 
แนบเอกสารสิทธิ์ จากนั้นกดบันทึกร่าง



การขออนุญาตถือครองที่ดินส าหรับเป็นที่ตั้งส านักงาน (5)

48

6 ใน Tab รายละเอียดการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
1) ระบุข้อมูลขนาดของที่ดินที่ต้องการขออนุญาต
• ระบบจะค านวณพื้นที่ในการใช้ที่ดินโดยอัตโนมัติ
• กรณีที่มีรายการ การใช้ที่ดิน มากกว่าที่แสดงใน

ระบบ ให้กด “เพิ่ม” และกรอกข้อมูลรายการการ
ใช้ที่ดิน

2) Upload เอกสารแนบ “แผนผังการใช้ที่ดิน / 
Layout ของการใช้ที่ดิน” 
• จะแนบเป็นไฟล์ Doc, PDF หรือ Image เช่น 

jpeg, png เป็นต้น ก็ได้
3) กดบันทึกร่าง

ข้อมูลที่กรอกในระบบจะต้องสอดคล้องกับการรายละเอียดในเอกสารแนบ 
ทั้งนี้ จะต้องมีการใช้พื้นที่อย่างเหมาะสม 



การขออนุญาตถือครองที่ดินส าหรับเป็นที่ตั้งส านักงาน (6)

49

7 ใน Tab เอกสารประกอบการพิจารณา ให้แนบเอกสารให้ครบถ้วน จากนั้นกดบันทึกร่าง

กรณีที่ต้องการแนบเอกสารเพิ่มเติม 
นอกจากรายการด้านบน สามารถกด “เพิ่ม” ได้ 



การขอถือที่ดินเพื่อใช้สนับสนุนกิจการที่ได้รับการส่งเสริม (7)

50

8 ใน Tab เอกสารประกอบการพิจารณา ตรวจสอบข้อมูลให้แนบเอกสารให้ครบถ้วน จากนั้นกดบันทึกร่าง

9 เลือกหน่วยงานที่จะยื่นค าขอ จากนั้นกดยื่นข้อมูลส านักงาน



51

การขออนุญาตถือครองที่ดิน
ส าหรับเป็นที่ตั้งส านักงาน



การขออนุญาตถือครองที่ดินส าหรับเป็นที่ตั้งส านักงาน (1)

52

การขออนุญาตถือกรรมสิทธิ์ที่ดินส าหรับเป็นที่พักอาศัยของคนงาน
เป็นการให้สิทธิประโยชน์เพื่ออ านวยความสะดวกแก่นักลงทุนที่ต้องการถือครองที่ดิน

เพื่อจัดสรรเป็นที่พักอาศัยให้กับคนงานในสถานประกอบการ

ต้องมีทุนจดทะเบียน 
≥ 50 ล้านบาท

ถือที่ดินได้ 
≤ 20 ไร่ ต่อ 1 นิติบุคคล

จะอยู่ท่ีเดียวกันกับท่ีตั้ง
โรงงานหรือไม่ก็ได้

ต้องเป็นอาคารและมี
จ านวนห้อง = จ านวน

คนงาน
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1 เลือก “บัตรส่งเสริมหลัก” ที่จะใช้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน

1

2 ใน Tab ข้อมูลบริษัท ให้ตรวจสอบข้อมูลบริษัท 
ที่ตั้งส านักงาน ที่ตั้งโครงการ ที่จะขอถือกรรมสิทธิ์
ที่ดินให้ครบถ้วน

กด “Sync Data” 
เพื่อเรียกข้อมูลบริษัท
จาก DBD มาแสดงใน
ระบบ e-Land
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3 ใน Tab ที่ดินที่ได้รับอนุญาตให้ถือกรรมสิทธิ์แล้ว ให้ตรวจสอบข้อมูลบริษัท จากนั้น กดบันทึกข้อมูล

รายละเอียดข้อมูลที่ต้องกรอก
• เลขที่บัตรส่งเสริม
• ประเภทเอกสารสิทธิ์ (โฉนดที่ดิน/นส.3ก/นส.3/สค.1/

นส.4จ.)
• เลขที่เอกสารสิทธิ์
• ที่ตั้ง (จังหวัด/อ าเภอ/ต าบล)
• ขนาดที่ดิน (ไร/่งาน/ตร.วา)
• หนังสือส านักงาน: ให้ระบุเลขที่หนังสือส านักงานที่เคย

ได้รับอนุญาตให้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน (ขึ้นต้นด้วย นร...)
• ลงวันที:่ ให้ระบุวันที่ออกหนังสือส านักงาน
• อัพโหลด ไฟล์เอกสารสิทธิ์

ระบบจะค านวณถือกรรมสิทธิ์แล้วคิดเป็นพื้นที่รวมให้อัตโนมัติ
กรณีมีมากกว่า 1 บัตรส่งเสริม 
หรือมีมากกว่า 1 โฉนด กด “เพิ่ม”
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4 ใน Tab วัตถุประสงค์ ให้ระบุเหตุผลและความจ าเป็น 
จากนั้นกดบันทึกร่าง 

5 ใน Tab รายละเอียดที่ดิน ให้กรอกข้อมูล 
แนบเอกสารสิทธิ์ จากนั้นกดบันทึกร่าง
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6 ใน Tab รายละเอียดการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
1) ระบุข้อมูลขนาดของที่ดินที่ต้องการขออนุญาต
• ระบบจะค านวณพื้นที่ในการใช้ที่ดินโดยอัตโนมัติ
• กรณีที่มีรายการ การใช้ที่ดิน มากกว่าที่แสดงใน

ระบบ ให้กด “เพิ่ม” และกรอกข้อมูลรายการการ
ใช้ที่ดิน

2) Upload เอกสารแนบ “แผนผังการใช้ที่ดิน / 
Layout ของการใช้ที่ดิน” 
• จะแนบเป็นไฟล์ Doc, PDF หรือ Image เช่น 

jpeg, png เป็นต้น ก็ได้
3) กดบันทึกร่าง

ข้อมูลที่กรอกในระบบจะต้องสอดคล้องกับการรายละเอียดในเอกสารแนบ 
ทั้งนี้ จะต้องมีการใช้พื้นที่อย่างเหมาะสม 
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7 ใน Tab เอกสารประกอบการพิจารณา ให้แนบเอกสารให้ครบถ้วน จากนั้นกดบันทึกร่าง

กรณีที่ต้องการแนบเอกสารเพิ่มเติม 
นอกจากรายการด้านบน สามารถกด “เพิ่ม” ได้ 



การขอถือที่ดินเพื่อใช้สนับสนุนกิจการที่ได้รับการส่งเสริม (7)

58

8 ใน Tab เอกสารประกอบการพิจารณา ตรวจสอบข้อมูลให้แนบเอกสารให้ครบถ้วน จากนั้นกดบันทึกร่าง

9 เลือกหน่วยงานที่จะยื่นค าขอ จากนั้นกดยื่นข้อมูลส านักงาน
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การแจ้งผลการพิจารณา
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เมื่อค าขอฯ ได้รับอนุมัติในระบบ e-Land แล้ว ระบบจะส่ง e-mail แจ้งผลการ
พิจารณาไปที่ e-mail ที่บริษัทกรอกไว้โดยอัตโนมัติ

หมายเหตุ : เมื่อลงนามในหนังสืออนุญาตฯ เรียบร้อยแล้ว ส านักงานจะจัดส่งหนังสืออนุญาตให้บริษัททางไปรษณีย์ หรือบริษัทมารับด้วยตัวเองได้

1 2 ตัวอย่างหนังสืออนุมัติ
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ที่ระบบ e-Land กดที่ “ประวัติธุรกรรม”2

3 กดที่ “ส่งเอกสารการถือกรรมสิทธิ์”

กด “ส่งเอกสารการถือกรรมสิทธิ์”
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Upload เอกสารกรรมสิทธิ์ที่ดิน4

5 เมื่อสถานะของค าขอฯ นั้นเปลี่ยนเป็น “ส่งเอกสารหลังอนุมัติแล้ว” ถือว่าค าขอฯ นั้นสมบูรณ์

เลือกไฟล์ที่ต้องการอัพโหลด แล้ว กด “Open/เปิด”
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กรณี “จ านอง” เมื่อสถานะของค าขอฯ นั้นเปลี่ยนเป็น “ส่งเอกสารหลังอนุมัติแล้ว” ถือว่าค าขอฯ นั้นสมบูรณ์6

ตัวอย่างหนังสืออนุมัติ
กด  “หนังสืออนุมัติ”

หมายเหตุ : เอกสารที่ลงนามแล้ว ถ้าบริษัทดาวน์โหลดเอกสาร หรือเปิดไฟล์เอกสารลงนามแล้ว จะแสดงไฟล์ สีแดง 
หากบริษัทยังไม่ได้ดาวน์โหลดเอกสาร หรือเปิดไฟล์เอกสารลงนามแล้ว จะแสดงไฟล์ สีเขียว



ติดต่อสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม

(+662) 553-8111

(+662) 553-8315

head@boi.go.th

http://www.boi.go.th 

ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน
555 ถนน วิภาวดีรังสิต เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900

https://www.facebook.com/BOI-
News www.boi.go.th 


